46 %/ (- 4a -
Ha ocHoBy unana 9. u unana 14. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxmpckoj aenctHoctd ("Ciyx6eHu

rnacHuk PC" 6poj 6-31/2020 ), Illxoncku onbop Enexrporexuuuke mkoie ,,Muxajio Ilynun® us Hosor
Capa moHocu nana |0 0/ 7024 2024. ropune

IMPABAJIHUK
O KAHIIEJJAPHJCKOM U APXUBCKOM ITIOCJIOBAKY

I
OILUTE OAPEJABE

Ynan 1.

Opum IlpaBunnukoM yTBphlyje ce HayMH KaHLENAapHjCKOT M apXHMBCKOT [OCIOBama Y
Enexrporexnuykoj mkoiu ,,Muxajno ITynun“ uz Hoeor Cana (y najseM TeKCTY: IIKOJIH).

Ynau 2.

Kanuenapujcko M apXMBCKO IOCNIOBame 0oOyXBaTa: NpHMarbe, eBHICHTHpame W pacnopehuBare
npeaMeTa (akaTta) y pajl; aAMHHUCTPaTHMBHO-TEXHHYKO obpaljiBame mpeamera, OTIpeMarme MOLUTe,
pasBoheme mnpeaMeTa W akarta, KIacHQHKAlMjy U apXUBHpame, CMEIITaj, YyBale U ONPXKABaIbE;
€BU/ICHTUPAE y apXUBCKY KIbHTY; YHHUIITeH€ O€3BpeqHOr JOKYMEHTapHOT MaTepujana W Mpeaajy
apxuBcKe rpalje Ha/ilIeXKHOM apXUBY.

Ynau 3.
VY okBUpY KaHLIENAapHjCKOT MOCIIOBaba MOjeIMHA TEPMUHU UMajy ciefielie 3Haueme:

AKT (cnyx6eHu nomuc) je cBaku IHUCAHH cacTaB KOjUM ce Mmokpehe, HoMymyje, Meba, NpeKna HiH
3aBplllaBa HeKa CTy)kOeHa IeNaTHOCT OpraHa WM OpraHu3aLje.

IPUJIOT je mucanu cactaB (HOKyMeHT, Tabena, rpad)MKOH, LPTEX U CII.) WM (QU3UUKU IIPEOMET,
KOjY ce MpHJIaKe y3 aKT paly AOMyHaBatba, 00jallbeha UK JOKa3UBamba CaJipyKUHE aKTa.
IPEJAMET je ckyn cBHX akaTa U MPHIIOra KOjU C€ OJHOCE Ha MCTO NMTame WM 3a/1aTaKk M YHMHE
noceOHy LeHHY.

JOCHJE je ckyn BHle MpeaMeTa KOjU ce OJHOCE Ha UCTY MaTepHjy WIM Ha MCTO INPaBHO WM
(HU3MYKO JIULE.

®ACIHHUKIIA je ckyn BHIIE MpeaMeTa WIK JOCHjea KOjH Ce MOocie 3aBpLIEHOr MOCTyIKa 4YyBajy
cpelieHH Yy HCTOM OMOTY.

IMMCAPHHMIIA je paaHOo MecTo rfie ce Bpiue ciienehi MocaoBHU: NpHjeM, OTBapame, Mperjielame U
pacriopehuBabe MoLITe, eBUACHLM]E U 3PY>KHBahe aKara, JIOCTaBJbakhe aKarTa, OTIPEMAate MOLITe,
pa3Boljere akaTa U ’bUXOBO apXUBUPAHE U YyBaIbE.

APXHWBA IMUCAPHMUIIE je neo rae ce 4yBajy 3aBpIUEHU NPEIMETH IO UCTEKA HapeJHe FOAUHE Y
OIHOCY Ha TOIMHY Kajia je MPeIMET PelleH.

APXMBCKH JEIIO cy nocebHe NpOCTOpHje WM OPMaHH y KOjUMa C€ 4yBa JOKYMEHTapHU
MarepHjaji U apXUBcka rpala o UCTeKy poKOBa YyBama y apXWBH ITHMCapHHULIC.

Ynau 4.
V OKBHpY apXHBCKOT [OC/IOBatba IOjeIMHU TEPMUHH HMajy ciiefiehie 3Haueme:



HJOKYMEHTAPHH MATEPHUJAJI uuHe CHOHCH, CHHUMLM, 3aldCH, [OKYMEHTa, KHUre H
KapTOTEKa O E€BHUJEHLMjH THUX CIIHCA, MPUMJbEHHX M HACTAIMX Yy pajy OpraHusaluje JOK Cy Of
3Hayaja 3a TeKyhu pajJ WK 0K ce U3 TOr MaTepHjajia He U3BPLIM olabupare apxUBCKe rpakje.
APXHUBCKA T'PABA je caB HW3BOPHM WM penpoAyKoBaHH (MMUCAaHH, LPTaHH, I[LITAMIAHH,
¢otorpaducany 1 Ha Jpyryd HauuH 3abesie)eHn) JOKYMEHTAPHH MaTepHjal Ol 3Ha4aja 3a UCTOPH]Y,
KyJTypy U OCTaJle IpylUTBeHe noTpebe, Koju je HacTao y pady opraHusaije, 6e3 063upa kaaa u rae
je Hacrao.

APXHMBCKA TPABA Y EJEKTPOHCKOM OBJIMKY je apxuBcka rpaha koja je M3BOPHO
HacTaJla y €lIeKTPOHCKOM OGJIHKY.

JOKYMEHTAPHU MATEPUJAJI ¥ EJEKTPOHCKOM OBJIHKY je noKyMeHTapHH
MaTepujaJl KOjU je U3BOPHO HACTa0 Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JUTUTAJIM3ALIAJA je mpenoueme apxuBcke rpalje u3 obiMka KOjH HHje €NEKTPOHCKH Y
€JIEKTPOHCKH OOJIHK.

OJABUPAIHLE APXUBCKE I'PABE U YHUIITEBE BE3BPEAHOI' JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHMJAJIA je noctynak kojuM ce apxuBcka rpaha omabupa U3 JOKyMEHTapHOT MaTepujaia y3
YHUIITEHE OHUX JIeJIoBa JOKYMEHTapHOI MaTepHjajla KojuMa je IpecTana BaXHOCT 3a Tekyhu pan, a
KOjU HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpalje.

BE3BPEJHU NTOKYMEHTAPHU MATEPHUJAJI 4uHM NOKYMEHTapHH MaTepHjal KoMe je
npecTajla BayKHOCT 3a TeKyhu paji, a HUje oLiemheH Kao apxuBcka rpaba.

JIUCTA KATETOPAJA TOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA ca pokoBHMa 4yBaiba je OINLITH
aKT Koja CaJp>Ku MOMUC CBUX KaTEeropHja JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia U apXuBCcke rpahle U HHXOBE
pokoBe uyBatha Ha ocHoBy Jlucte Bpiim ce omabupame apxuBcke rpalje (karteropuja koja ©Ma pok
qyBara TPajHO) U YHHUIUTEHE 6e3BpeIHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjaiia (KaTeropuja ca onepaTiBHUM
POKOBHMA).

APXHMBCKA KIbHUT A je eBuieHLHja KOja Caip)KH MOMKUC LIEIOKYIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa
M apXMBCKe rpalje HacTaior y paxy (yCTaHOBE,OpraHHU3alyje, ApyLITBa).

PETUCTPATYPCKA JEIAWHHWIIA je dacuukina, KyTHja, perucITparop, IA€ C€ apXHMBUpa
(omnaxke) MOKYMEHTapHU MaTepHjall U apXUBCKa rpaba.

I
IIpumame, oTBapame H nperJesame noumre

Ynan 5.

[IpuMarse MmowITe BPIIK Ce y KaHIENapyjH CeKpeTapa IIKOoJIe.
[Toira ce mpuMa y TOKY Tpajarba paJHOT BpeMeHa LIKOJIe, a IPUMa je CEKPETap LIKOJIE.

Yaan 6.

[IpujeM mowrTe BpLIM Ce IyTeM HENOCpeJHE Hpelaje MOLITe WM IMOAM3AmEM IOLITE W3 MOLITAHCKOr
nperparka Wid IMyTeM eleKTPOHCKe noiuTte (Mejiia).

Cexperap IIKOJE KOjH HEMOCPEAHO MpUMa MOIUTY OJ CTpaHe JOCTaBjbaya - KypHpa, HdyXaH je 1a
MOTBP/M MPHjeM MOLIMIBKE Tako WTO hie CTaBUTH AaTyM M MOTNMC Ha JAOCTaBHULIM, TIOBPATHULY MIIK Ha
KOMMjH CTIMCa YMju ce opuruHai npuma. [Topen moTnuca cekperapa LIKojle KOjH MpUMa MOLITY, CTaBjba
ce  ciry>kOeHH nevar LIKoJIe.

[Ipujem moluTe MPeKo MOIITaHCKe CITy)0e WM MO/IM3abe MOIITE W3 MOLUTAHCKOT MperpaTka BPLIX JIMLE
Koje uMa opyiathere JUpeKTopa, a o MPONHUCHMA MOLITAHCKE CITyXKO6e.

Ynan 7.

Kako 06M4Hy, Tako M IpEenopyyeHy MOLITY, NPUMJbEHY Yy 3aTBOPEHMM KOBEpTaMa, OTBapa CEKpeTap
wkoJte. ENeKTpoHCKy MOITY OTBapa ceKkpeTap LIKOJIe MIIH JIMIIE KOj€ j€ 3a/ly)KEHO O CTPaHe IHPeKTopa.



Yian 8.

Y3 npuMIbEHH aKT MPUIIAXKE Ce KOBEpAT MOTOTOBY Kajia JaTyM Mpejaje MOLTH Moxke OUTH oJ] 3Hauaja 3a
padyHame pokoBa (pok 3a yuelnhe Ha KOHKYpCY) WM Kaja ce M3 MPUMJBEHOr aKTa HE MOXKE€ YTBPIMTH
MECTO O/IaKJie je MOcJaT aKT MM Ce He MO)Ke YTBPJUTH MMe MOoJHOCHOoLA (OBH Cy MOJaLM O3HAY€HH Ha
KOBEPTH).

Yan 9.

AKO Cy KOBEPTH MPENOPYKE WM OMOTH MaKeTa ¥ JPYryX IOLIMIbaka MPHUMIbEHH oLITefieHH, a MocToju
CyMma 0 HeoBjaimmheHOM OTBapamy, Mpe OTBapama Tpeba 0 TOMe CauyMHUTH 3allUCHHUK y Kome he ce
KOHCTAaTOBaTH BpcTa W OOMM owuteherma M [a JIM HELITO HENOCTaje y MPHCIENO] MOWMJbLM, ald Y3
NPUCYCTBO jOLU JIBA PaIHUKA.

Unan 10.

AKoO ce NMPUJIMKOM OTBapama MOLITe YTBPJM /a jé Y3 aKT NPHII0KEH HOBaL| MM HEKa JIpyra BpeIHOCT Ha
NpUMJbEHOM akTy Tpeba KpaTkoM 3abesiellIkoM KOHCTAaTOBaTH INPHUMJbEHH HOBYAHH H3HOC, OJHOCHO
Apyry Bpennoct. Hopalr ce ucror naHa yruiahyje Ha onroBapajyhu padyH ¥ IpU3HaHULY O yrjiaTH TpeGa
NPUJIOKUTH OCTAIIMM aKTHMa.

Yiiau 11.

Cekperap LIKOJIe KOjU OTBapa U Iperyieja NpUMIbeHy IMOIITY, 0 3aBPLIEHOM Iperjieay, CTaBjba OTHCAK
TpHjeMHOT ITaM6Usba Ha CBaKM NPUMJBEHHM aKT KOju he GUTH yIHCaH y OCHOBHY €BHACHUMjY WIIM Y
Apyre KibUre eBUAEHLH]E.

OtwHcak npujeMHor mTaMbusba CTaBjba Ce, [0 NPaBUILy, Y FOPH:H JIECHH yrao MpBe CTpaHe aKTa.

Yaan 12.

[IpumibeHy nowTy pacropebyje, mo mpaBuity, cekpeTap LIKoje, KOjU je oTBapa u nperiena. Jupekrop
IIKOJIE MOXKE OPEAMTH Ja pacropeljiBame IMOIUTE, CTAIHO WM IPUBPEMEHO, BPLIM H HEKH JIDYTH
pagHuUK.

Ynan 13.

PasBpcTaBaibe MoIITe BPLUX C& UCTOT aHa Kajia je IOIITa NPUMIbeHa.
PasBpcTaBame npeaMeTa (akata) BpLIK Ce [0 CapXKHHK MaTepHje Kkoja ce obpalyje y mpeamery.

11
EBugentupame (3aBoljeme) akaTa, 0AHOCHO NPEAMETA

Ynau 14.

OCHOBHY eBU/CHLIH]y O aKTHMa H NIPEJMETHMA IIKOJIa BOJM KPO3 JEJ0BOJHMK. 3a Bolek:e Je0BOAHNKA
3aTy>KeH j& CeKpeTap IIKOJIE.

[IpuMIbeHH ¥ pacriopeljeHH akTH eBUICHTUpa]y Ce Y ANOBOJHUK UCTOT IaHa U MO/ UCTHM JaTyMOM MOA
KOjHUM CY NMPUMJbEHH.

IpenmeT (KpaTka CafpXKUHa aKTa) yNucyje ce y AeNOBOJHHMK TaKo Jia M3 yIHCaHor Gy/ie jacHO Ha Koje
NUTakbe WIM MaTepHjy ce npeaMeT omHocH. HakoH pasBpcraBaiba NPHUMJBEHE MOLITE H 3aBoljera Kpo3



JIeJIOBOJHUK, CEKpeTap LIKOJie AOCTaBjba y AajbM paj mpeaMere Liedy pauyyHOBOACTBA, MENArory H
TMICUXOJIOTY.

Ynau 15.

JleOBOIHMK BOJIM C€ Ha jeQUHCTBEHOM obpacily BepTHKanHOr (opmara A-4. YV [IeIOBOJHHKY
aKTH Ce €BUJICHTHPAjy 10 XPOHOJIOLIKOM pajy.

1) y npBoj KoJIOHHM ynHCyje ce W3HaA upTe peaHu 6poj npeameTa.

2) y npyroj KOJIOHH YIHCYje ce KpaTKka CaJip)KuHa MPeMEeTa;

3) y tpehoj KooHHM, y MPOCTOp M3HAJ LIPTE, YIHCYjy Ce MOJaly O MECTY Ii€ Ce MPEAMET Hajla3u
(opraHu3alMoHa je[MHHMLA, MpeIMET Yy POKY HTA.), a Yy MpOCTOp HCIOA LPTe YNHUCYje Ce NaTym
JIOCTaBJbakba NpeaMeTa y paj, AaTyM CTaBJbaiba MpPeIMeTa Y POK UM apXMBY M CJl. 3aBMCHO Ol O3HaKe
yIUCaHe y POCTOp U3HAJ LIPTE;

4) y 4eTBpTOj KONOHHM (npUMeAGE) YIHCY]y ce moaauy Koju 6imnke objallimbaBajy YIHCe U3 KOJIOHE
2.4 3, Kao U 3a MOBE3UBaE YIHCa.

JlenoBOHUK ce 3aKk/byuyje Ha Kpajy rogute (31. neuembap) ciry:x6eHOM 3a0eelIkOM HaKMCaHOM
MCIIOZI MOC/IEAmEr 6poja KOjU MOKa3yje KOJIMKO je MpeaMeTa 3aBeieHo y Toj roauHu. Opa 3abenenika ce
JaTHpa ¥ OBepaBa MevyaToM, a MOTIHUCYje je CeKpeTap KOjU BOIH JeIOBOJHHK.

Ynau 16.

VY JIeNoBOJHHK Ce 3aBOJIM M IOIITa KOja je€ NPUMJbEHAa EJIEKTPOHCKMM IyTeM (ITyTeM Mejia), a Koja je,
npemMa NpoLEeHHU CeKpeTapa IIKOJIe, Ofl 3HaYaja.

v
AMHHHCTPATHBHO - TEXHHYKO o6pahuBame npeamMera

Ynan 17.

Caax# city)<6eHH JIOIMHC CaJpIKu:

- 3arNIaBJbe - CTaB/ba CE y TOPHM JIEBH yrao (HasuB M CeuluTe opraHusauuje, 6poj cmyxbeHor
JoMNHKca, AaTyM, ITyHa ajfipeca);

- Ha3WB M CeJIMILTE NPUMAOLIa;

- KpaTKa caJpKdHa akTta (TpeMeTa) Koje ce CTaBjba Ca JIeBe CTpaHe HCIOJ aJipece NpHuMaola,
ucnoy, o3Hake "Ilpeamer" cTaBibajy ce pajy Jiakuler 3ApyKHBama; 6poj U AaTyM MpUMJBEHOT aKTa Ha
KOjH ce oAroBapa M 6poj U 1aTyM OTIPEMJLEHOT aKTa H CII;

- TEKCT KOjH Mopa OUTH jacaH, CakeT M YMTaK.

- MCHOJ TeKcTa oBjamheHO JIMIE TMOTHHCYje CIy>)KO€HH NOMUC M y3 MOTIMC Ce CTaBjba OTHUCAK
feyaTa | TO TaKO Jja OTHCAK 1euara jeJHMM JeJIOM 3aXBaTH TEKCT Ha3uBa (yHKIHMj€ MOTIMCHUKA aKTa;

- MCIIOJ] TEKCTa HABOJIE Ce TIPHMKA3M KOjU Ce JI0CTaBJbajy Y3 TeKCT KOjH CE 03HAa4aBajy MIIk HUXOBUM
yKynHuM GpojeM (IpUMep: NpUIIora IeT) WK HBUXOBHM Ha3MBOM (Ha MPUMEP: U3BOJL U3 MATHUHE KHbUIe
poleHHX, yBepeme U CIL.).

[Ipunosu Tpeba, Mo npasuiy, Aa Gyy CIOKEHH M0 pelly U3/laraba MaTepUje y aKTy.

Cnyx6eHH IONUC ce THIIE y HajMatbe JBa NPUMepKa OJl KOjuX Ce je/laH liajbe MPUMAoLly a ApyrH
ce 3aJp)KaBa y apXMBH.

A\
OTnpeMame noure

Ynau 18.



OTnpema}be IIOLITE BpUIX CEKpPETApP LIKOJIE. Cga mnomira Mpey3€Ta y TOKY AaHa, OTIIpEMa C€ UCTOI JaHa.

Ynau 19.

Buie cimyx6eHux momuca, OMHOCHO MpeAMeTa 3a jefor MpUMaolia CTaBjbajy ce 00aBe3HO Y MCTH
KOBepar.

Kogsepar y kome ce oTnpemajy akTu Tpeba Aa caipiki y TOpHEM JIEBOM YIJIy MpBE CTPAHE TayaH
Ha3uB 1 OJI>Ky aipecy MOIIMJbaolia ¥ 03HaKy CBHX akaTa KOju ce Hajla3e Y KOBEpPTH.

VI
ApXuBHpambe H CTPYYHO OpKaBaibe apXHBe
Ynan 20.

3aBpiueHd (apXUBHUpaHH) MPEAMETH 4YyBajy Ce€ y IPOCTOPHjU 3a CMELITAj apXMBE M CMELITEHHM Cy Ha
oaroapajyhe mosivue wiH y opMmaHe. ApXHUBHUpaHH NPEIMETH U aKTH KaO M JAPYrd JOKYMEHTapHH
MaTepujajl KOjU Ce 4YyBa Yy MNPOCTOPHjH 3a CMeIlTaj apXHBe 4yyBa ce y oxaropapajyhum Qacumriama,
perucTpaTopuMa, KyTHjama H CiI..
Ha cBaky peructpaTypcky jeqMHHLY UCTIUCYjy ce caenehu nmopamu:

1. Tlyn Ha3uB cTBapaolLia MaTepujaia
['opuHa HacTaHka MaTepHjasa
ApxuBcka 03HaKa
Kpatak caapikaj peructpaTypcke jelMHULE
Bpoj u3 apxuBCKe KibUre

PSR

Ynan 21.
3aBpilieHH MPEeIMETH Yy KaHLenapyjaMa, MOTy Ce Ap)KaTH IBE IOJHMHE Ol JaHa 3aBoljema (1o norpebu u
IyKe), a [ocIie TOT poKa Mpeaajy ce y IPOCTOPH]y 3a CMELITaj apXHBe.

Ynan 22.

IIpocTopuja 3a cMmeluTaj apxuBe Mopa GMTH CyBa U CBETJIa, a IOKYMEHTalllja ocurypana of owrehiemna,
Kkpahe ¥ noskapa. OrOBOPHO JIMLE 3a/y’KEHO Of CTpaHe AMPEKTOpa IIKOJIe 38 YyBame apXMBCKe rpale u
JIOKyMEHTapHOT MaTepHjalia je CeKpeTap LIKOIe, A0K KJby4 Ofl IIPOCTOPHja 3a CMeLUTaj apxuEcKke rpahe u
JIOKYMEHTapHOI MaTepHjaia CTOjH KOJ IUPEKTOPA ILKOJIE.

Ynau 23.

Y apXMBCKy KIbHMTY YIHCYje ce apXuBCKa rpahja M JIOKyMEHTapHH MaTepHjal U3 MPETXOJHEe rOMHE, /10
30. anpuna Tekyhe roguHe. ‘

Ynau 24.

Apxmscxa KHUra CIIY)KH Kao OINIITH HHBEHTapHHU MNIPETJIC LICIIOKYITHOT APXHUBCKOI' MaTeijaJ'Ia.

VIHCHBame Y apXMBCKY KEbUTY BpILH C€ Ha cliefichu HauuH:



- Y py6puxy "Penuu 6poj" ynucyjy ce of jenaH na Hagajbe 6pojeBH HCTOBPCHOT IOKYMEHTAapHOT
MaTepHjajla HaCTaJIor TOKOM je/iHe rofiuHe, 6e3 063upa Ha 6poj perucTpaTypCcKuX jeIHHULA.

Pennu 6pojeBu ce HacTaBbajy y KEbM3U KOHTHHYHPAHO U3 FOAWHE Y TOJIUHY.

Perucrtpatypcke jequnuiie obenexxanajy ce peqHuM 6pojeM Moj KojuM ce MaTepHjan ofpeheHe Bpcte
BOJIM Y apXUBCKO] KIbH3H.

- Y pybpuky "laTtym ynuca" - ynucyje ce gaH, Mecell ¥ TOAMHA YIHca JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa.
JlokyMeHTapHH MaTepHjall U3 IIPETXOIHE TOJUHE YIUCYje Ce Y apXUBCKY KHUTY HajkacHHje 10 30.
anpuiia HapeIHe rofiuHe.

- YV pybpuky "Tomuna omHocHO pa3mobibe" ymucyje ce rofMHa OJHOCHO pa3nobibe y Kojoj je
JIOKYMEHTAapHH MaTepujal HacTao.

3a IoKyMEHTapHH MaTepHjan Koju o0yxBarta nojaTke U3 BHLIE roJMHa, YIHCYje ce MOYETHA U 3aBpLIHa
rofiiHa, OJIHOCHO PacCIOH IrOJIMHA.

-V pybpuky ,, Caapikaj“ ynucyje ce caapikaj perucTpaTrypcke jeIMHHLE.

-V pybpuky "Knacudukauuponu 3Hak" ymucyje ce Kinacu(pHKAlMOHM 3HAaK WM Jpyra oArosapajyha
O3HaKa koja ymyhyje Ha caip)kKUHy PerucTpaTypcke jeIHHHLE.

- V pybpuky "Pok uysawa wu3 Jlucte kareropuja" ymmcyje ce poK 4YyBama 3a Ty KaTeropujy
JOKYMEHTapHOT Matepujana yTBplieH Jluctom Kkateropuja JOKYMEHTapHOI MaTepHujaja ca pPOKOBMMa
qyBama.

-V py6puky «Bpoj carnmacHoctu u3 JlkucTe kateropuja» ynucyje ce 6poj u gaTym nobujama cariiaCHOCTH
Ha JIucTy KaTeropuja oz HaJUIe&KHOT apXHBa.

- V pybpuky "KonuuuHa HOKYMeHTapHOT MarepHjayiia" ymucyje ce ykymaH 6poj perucrpaTypckHX
JjEeAMHHLIa HCTOBPCHOT IOKYMEHTapHOT MaTepHjaia.

- V py6puky «IIpocrop M mnojuue ypeljeHe 3a CKIA[MIITEHE» YMHCYje C€ JIOKALMjCKH CMELITa]
apXuBHpaHe JOKyMEHTallH]e.

- YV pybpuky "Bpoj u natym 3anucHuka'- ynmucyjy ce mojaly cacTaB/bEHH Yy PErMCTPATypH MPHIMKOM
YHHIITEHA GE3BPEIHOr JOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia WM MPUIMKOM IPUMOIpeNaje apxXuBcke rpale
HaJJIeXKHOM apXHBY.

-V py6puky ,,[Ipumen6a“ ynucyjy ce mojaud [a JiM je JOKYMEHTapHM MaTepujal 4 apxXuBcka rpaha
€BEHTYaJIHO olITehieH, YHHIITEH U CII.

Ynau 25.

IIpenuc apxMBCKe KEMre 3a MPOTEKIy roaumHy nocraBjba ce Ciyx6M 3a 3amITuTy apxuBcke rpabe
Hcropujckor apxusa rpaga Hosor Cana HajkacHuje mo 30. anpuna tekyhe roause, 3a TOKyMEHTapHH
MaTepHjasl W apXMBCKY rpaljy koja je HacTaja y NpeIxXOJHOj FOJHHH.

TIpuIMKOM JI0CTaBJbakba MPENrca apXMBCKe KEbUre IOCTaB/ba Ce U I10J1aTak O KOJMYHUHHU apXUBcke rpahe
¥ JIOKYMEHTapHOT MaTepHjana, U3paxeHo y My>KHUM METPHMa 110 roqMHaMa.

VII

OJJABUPAILE APXUBCKE 'PABE U YHUIITEKBE BE3BPEAHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHAJAJIA

Ynan 26.
Apxupcka rpaha ogabupa ce U3 JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia yHULITEHEM OHUX HErOBHX JI€I0Ba
KOj1Ma je MpecTalia BAyKHOCT 3a Tekyhiu paj, a Koju HeMajy CBOjCTBO apxuBcke rpalie. Onabuparse ce

BpILK Y IPOCTOPHjH 32 CMELLTaj apXHUBE.

Ynan 27.



Onabupame apxuBcke rpalje U yHHINTeHe GE3BPEIHOr IOKYMEHTAPHOI MaTepujajia BpIIM Ce Ha
ocHoBy JlucTte kateropuja apxuBcke rpalhe ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBHUMa YyBakba.

Ynaun 28.

Jlucty kareropmja JOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBMMa 4yBatba JoHocH Llkoncku onbop.
[Ipennor JIucre kateropuja JOKyMEHTpaHOT MaTepHjajia ca pOKOBMMa YyBarba 10CTaBsba ce Ciyxbu
3a 3awWTUTy apxuBcke rpahie Mcropujckor apxua rpaga Hoeor Cama pagu naBawa mnotpebHe
caryiaCHOCTH.

Yoaan 29.

3a TpajHo yyBame ozipeljyjy ce KaTeropuje qOKyMEeHTpaHOr MaTepHjalia KOje CajipyKe MOJaTKe Of1
3Hayaja 3a MoTpede caMor cTBapaoLia JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia, Kao U kaTeropuje npeasuljeHe 3a
TPajHO YyBame 10 NOCEOHUM IPOITHUCHMA.

3a NOKYMEHTapHH MaTepujal KOjU HUje OLIeHhEeH Kao apXHUBCKa rpalja pokoBH uyBama ce oapelyjy
3aBMCHO OJ1 oTpeda, a y ckilaay ca Bakehium nponucuma.

Ynau 30.

YKOJIMKO ce TOKOM TOJJMHE M0jaBe HOBE BpCTe MpeaMeTa koje HUCY npeaBuljeHe JlucToM, Likona je
Ay’KHa Jla U3BpIUH W3MEHe U AomyHe nocrojehie JlucTe Ha UCTH HAUYMH M Yy MOCTYNKY KOjU BaXKH 3a
JoHolueme Jlucre.

Yman 31.

Jlucra kareropuja apxuBcke rpahe v JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBUMa dyBama Tpeba na
cafpku ciaenehe:
1. OcHoBHe nojaTke O TBOPLY JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia — EnexTpoTexHHuKa 1rkoa
»Muxajio [Tynun* Hoeu Cap,.
2. Pybpuky "Pennu 6poj", y kojy ce ymucyjy OpojeBd MmoueB oJ| jejjaH Ma Hajabe, U
KOjH Ce KOHTUHYMPAHO HacTaBJbajy kpo3 Jlucry,
3. Py6puxy "Canpxaj" y Kojy ce, y BUOY HONHCa, YINHCYje KpaTaK Caipiaj CBUX
KaTeropuja J0KyMEHTapHOT MaTepHjajia,
4. Py6puky "Pok yyBama" y KOjy Ce YIHCYje pOK UyBara 3a CBaKy KaTeropujy,
®opmar nokymenTa IT/E (IT-nanup, E-enexrpoHcku)
6. OO6paznoxeme JIUCTe

()]

Yuan 32.

Illkona je myxHa na BpuM Tekyhe onaGuparme M YHHINTEHE 10 POKOBMMa KOjU Cy yTBpheHH

JlucTom.
Onabupame apxuBcke rpale u yHUIITEHE 6€3BpEJHOr JOKYMEHTApHOT Marepujania BpUIM Ce 0
NpaBUily caMo U3 CpeljeHOr MOKyMEeHTapHOT MaTepujana KOjH je YIHCaH y apXHBCKY KIbHTY.

Ynan 33.

[ocrynak opmabupama apxXubcke rpalle M yHHIITEHE GE3BpEJHOr NOKyMEHTapHOI MaTepujaja
nokpehe Ikona Ha Taj HauuH wro ¢Gopmupa Kommucujy Kkoja cacTaBiba nomuc GespepHor



NOKYMEHTapHOI MaTepHjana, koMe je mo JIMcTH KaTeropuja IOKYMEHTapHOr Marepujaja ca
POKOBHMMa YyBaka UCTEKA0 POK YyBaiba.
Illxona Cmy6u 3a 3amruty apxuscke rpahe Hcropujckor apxusa rpaga Hosor Cajga gocTaBiba
MHUCMEHH 3axTeB O ofabupamy apXuBCKe rpalje, OMHOCHO YHHINTEHY 6GE3BPEIHOr JOKYMEHTAPHOT
MaTepujaia ca cieaehum nogauuma:
°  Ha3MB CTBapaoula — EnekrporexHuyka nikona ,,Muxajno [Tynun“ Hosu Cap.
° JIeTaJbaH MOIMMC KaTeropuja AOKyMEHTapHOT MaTtepHjajia Koje ce mpeasuhajy 3a yHHIITEHE
N0 roJMHamMa HacTaHKa, M3pakeHo OpojHO y perucrpaTypckum jeauHuiama (dacuukie,
KyTHj€e, PErMCTPATOPH H CJ1.) Ca HA3HAKOM poka uyBara yrepheHor Jlucrom
°  KOJMYMHA MaTepujaia npeABUEHOr 3a YHUIUTEhE Y Iy>KHUM METPHMA
° (usnuko crame M cadyBaHOCT (poHHA M3 Kora ce BpIIM onabupawe apxuBcke rpahe u
YHULITeH€ 6€3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujajia.
Ynan 34.

ITo npujemy 3axTeBa 3a yHHIITEHE cTpyyHO Jmie Ciyx0e 3a 3aiTuTy apxuBcke rpahe Mcropujcxor
apxuBa rpaga Hosor Cajma y 3ajefHMIM ca KOMHCHjOM IIKOJNa pa3MaTpa IOMKC MpeaBuleHor
MaTepHjana 3a YHHLITEHE U BPLIM NPOBEPY MaTepHjaia.

Ha ocHOBy pa3maTpama @ONHca KaTeropuja HOKyMEHTapHOI MaTepHjajia mnpeaBuheHor 3a
YHHLUTEH€ U NPOBEPe Ol cTpaHe cTpyuHor juua Ciyxbe 3a 3amTuty apxuscke rpale Mcropujckor
apxuBa rpaga Hosor Cap, cTpyuHo juue obaBelTaBa KOMHUCH]y IIKOJE Jia JIM Ce HEKe KaTeropuje
M3y3MMajy O/l YHUILTEHA UM CE MOTY CBE MpeMa MPeAioKeHOM MOMUCY YHHLITHTH.

Ha ocHOBYy 3amucHHMKa U pellema koje uszaje crpy4Ho nuue Cinyxbe 3a 3aliTUTy apxuBcke rpahe
Hctopujckor apxusa rpaga Hosor Capm 3a onobpeme M yHuULITele Ge3BpeIHOr JOKYMEHTapHOT
MaTepHjaia, IKO/Ia HaKOH fo6Hjama pelleha yHHIITaBa JOKYMEHTapHH MaTepHjal.

VIII

IMPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUIEZXKHOM APXHUBY
Ynan 35.

Cpebhena u nonucana apxuBcka rpahja npenaje ce Hcropmjckom apxuBy rpama Hoeor Capga Ha
qyBame, [0 UcTeKy poka oz 30 roauHa, padyHajyhu on naHa HacTaHka Te rpabe.
[Ipeyzumame apxucke rpahe on crpane Mcropujckor apxusa rpana Hosor Capa Bpuin ce cBake
neTe roguHe, no ucteky poka o 30 roauHa.

Yanan 36.

[Ipumonpenaja apxuBcke rpale BpILK ce€ KOMUCHjCKH.
Cacras Komucuje ogpelyje qupexrop mikoie.
Komucuja cactaBsba MpUMONpeiajHU 3aMCHUK Y KOjU ce yHOce ciieiehy noaaLu:
e Ha3WB OpraHu3alldje 4dja ce apxuBcka rpaha npeysuma — EnexrporexHuuka mikoiia
»Muxajino [Tynun“ Hoeu Can.
e  MECTO NpHUMOIpe/aje U JaTyM
e  TIONHUC apXHUBCKe rpalje Mo rofiuHaMa, BpCTH U KOJIMYMHH
e ga JHu ce mpey3uma neo (GoHA WM Aeo (GOHAA Kao M MOJALM O EBEHTYaHO
HeTpey3eToj apXUBckoj rpahu Tor ¢poHma
°  MHIUBEHE MPeIaBaolia O HAUMHY U YCIIOBUMa KOpHILhieha apXMBCKE
rpahe
e mornucH wiaHoBa Komucuje 1 oBepa npejapaola v NpuMaoLa.
IIpuMonpeiajHH 3aMMCHUK CacTaBjba Ce Y MET NpUMepaKa, Ofl KOjUX YETHDH Mpey3uMa HaJJIeXHH
apXuB, a je[laH MpeaaBaall apxuBcke rpahe.



Ynau 37.

CrBapanau u uManan apxuscke rpalje 1 JOKyMEHTapHOI MaTepUjaia y eJeKTPOHCKOM OBJHKY JyskaH
Je ha cnpoBoaM mpolelype M IOCTYNKe BE3aHe 3a YNpaBjbalhe JOKYMEHaTa, Kao M Ja KOPHUCTH
“H(OPMALIMOHU CHCTEM, KOjU FapaHTyje 3alUTUTy ayTeHTHYHOCTH, BEPOJOCTOjHOCTH, LENTOBHTOCTH U
yNOTpe6JbHBOCTH €JIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA.

IX

ITPEJIASHE M 3ABPIITHE OAPEJBE

Yaaun 38.

Lllkona je myHa na ca M3y3eTHOM MaXKHOM 4yBa JIOKYMEHTApDHM MaTepHujall; 03HauyaBa W JaTHpa
AOKYMEHTapHH MaTepHjall; KinacH(pHKyje U apxUBHpa JOKYMEHTapHH MaTepHja; onabupa apXMBCKY
rpaly ¥ yHumTaBa 6€3BpeJHH JOKYMEHTapHH MaTepHjajl y POKy O FOJIMHE JaHa OJ [aHa MCTeKa
poka uyyBama npeasuhenor JIMCTOM KaTeropyja JOKyMEHTApHOT MaTepHjajia ca POKOBHUMA YyBamba.

Yan 39.

Illkona je my:xna na obaeewrtaBa Hcropujcku apxus rpaga Hosor Cama 0 CBMM MpaBHMM U
(Gu3MYKMM NpoMeHaMa HACTaJlUM y BE3M Ca apXMBCKOM rpaljoM W JOKyMEHTapHMM MAaTepHjajioM,
Kao U O €BEHTYaJIHUM CTaTYCHUM MPOMEHaMa.

Ynan 40.
Ogaj npaBUIHMK CTyIa Ha CHary IaHOM ycBajama of crpane LlIkonckor og6opa EnekrporexHuuke
wkojie ,Muxajino [Tynun‘ us Hosor Casa u npumemusahe ce on )1 0. 20/4 2024,

rOJHUHE.

Jenan npumepax opor [IpaBunnuka gocrasiba ce Mcropujckom apxuBy rpaaga Hosor Capna.




